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➢ Федеральный закон от 29 декабря 2012 г. № 273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации» (в ред. от 17.02.2023).

➢ Указ Президента РФ от 9 ноября 2022 г. № 809 «Об утверждении Основ государственной политики по сохранению и укреплению 

традиционных российских духовно-нравственных ценностей».

➢ Указ Президента РФ от 21.07.2020 № 474 «О национальных целях развития Российской Федерации на период до 2030 года».

➢ Приказ Министерства образования и науки Российской Федерации от 17 октября 2013 г. № 1155 «Об утверждении федерального 

государственного образовательного стандарта дошкольного образования» (ред. от 08.11.2022 № 955).

➢ Приказ Министерства просвещения Российской Федерации от 25.11.2022 № 1028 «Об утверждении федеральной 

образовательной программы дошкольного образования».

➢ Постановление Главного государственного санитарного врача РФ от 28.01.2021 №2 «Об утверждении санитарных правил и 

норм СанПиН 1.2.3685-21 «Гигиенические нормативы и требования к обеспечению безопасности и (или) безвредности для 

человека факторов среды обитания».

➢ Постановление Главного государственного санитарного врача РФ от 28.09.2020 №28 "Об утверждении санитарных правил СП 

2.4. 3648-20 «Санитарно-эпидемиологические требования к организациям воспитания и обучения, отдыха и оздоровления детей 

и молодежи».

➢ Распоряжение Министерства просвещения РФ «Об утверждении примерного положения о психолого-педагогическом 

консилиуме образовательной организации» от 09.09.2019 года № Р-93.

➢ Закон Республики Бурятия от 13 декабря 2013 года №240-V «Об образовании в Республики Бурятия».

➢ Стратегия развития воспитания в Республике Бурятия на период до 2025 года (утверждённая распоряжением Правительства 

Республики Бурятия от 25.05.2017 № 285-р).

➢ Приказ Министерства образования и науки Республики Бурятия от 24.03.2022г. № 390 «Об утверждении Положения о 

мониторинге показателей региональной системы организации воспитания, обучающихся в Республике Бурятия».

➢ Приказ Министерства образования и науки Республики Бурятия от 01.02.2023 г. № 143 «Об утверждении Положения о 

региональной системе организации воспитания обучающихся в Республике Бурятия».



Основные разделы

 Нормативно-правовая документация

 Плановая документация

 Организационно-методическая документация

 Документация по мониторингу и контролю

 Документация по повышению квалификации

 Документация по взаимодействию с семьями

 Отчётная документация

 Инновационная и экспериментальная деятельность

 Кадровая документация

 Справочно-информационная документация



Нормативно-правовая документация 

(локальные акты ДОУ)
 Положение о порядке разработки и утверждения основной 

образовательной программы ДОУ. Основная образовательная 
программа дошкольного образования ДОУ.

 Положение о профессиональных объединениях педагогических 
работников (методические объединения, педагогический совет, 
творческие группы и т. д.).

 Положение о методической работе в ДОУ.

 Должностная инструкция старшего воспитателя.

 Номенклатура дел старшего воспитателя.

 Локальный акт о внутреннем контроле качества 
образовательной деятельности.

 Регламент взаимодействия с педагогическим советом.

 Приказы учредителя и заведующего ДОУ, касающиеся 
методической работы.

 Циклограмма деятельности старшего воспитателя. 





Плановая документация

 Годовой план работы ДОУ.

 Календарный план воспитательной работы https://patriot03.ru/

 Перспективный план методической работы на учебный год.

 Календарный план мероприятий (семинары, консультации, 
педсоветы на год/полугодие).

 План работы с молодыми специалистами и наставничества.

 План взаимодействия с родителями.

 Индивидуальные планы профессионального развития 
педагогов.

https://patriot03.ru/


Годовой план ДОУ

 Аналитический отчёт старшего воспитателя за учебный год.

 Годовые задачи.

 Методическая работа: работа с кадрами, организационно –

педагогические мероприятия, изучение состояния педагогического 

процесса, работа в методическом кабинете.

 Работа с кадрами: педагогические советы, семинары-практикумы, 

открытые просмотры, школа молодого педагога.

 Организационно – педагогические мероприятия: смотры-конкурсы с 

детьми, выставки детских работ, родительские собрания.

 Работа с родителями.

 Работа по преемственности со школой.

 Административно-хозяйственная работа.

 Летняя оздоровительная работа



Организационно-методическая 
документация

 Протоколы педагогических советов и методических объединений, 

семинаров, круглых столов, мастер-классов. 

 Банк методических разработок: конспекты занятий; сценарии 

праздников и развлечений; дидактические материалы.

 График взаимопосещений занятий педагогами.

 Журнал учёта консультаций для педагогов.

 Журнал выдачи методической литературы, периодических изданий и 

пособий.

 Материалы аттестационных процедур педагогов: заявления, графики, 

протоколы заседаний аттестационной комиссии, справки, 

рекомендации.



Документация по мониторингу и 
контролю

 План внутрисадовского контроля (на год).

 Сводные аналитические справки по результатам контроля.

 Карты наблюдения за образовательной деятельностью (по группам).

 Отчёты о проведении диагностических мероприятий.

 Журнал учёта выявленных недочётов и их устранения.



Контроль 
Оперативный

Тематический Фронтальный 

Сравнительный 



Мониторинг

 Положение о проведении педагогической диагностики.

 Диагностические карты по оценке достижения целевых ориентиров.

 Диагностический инструментарий, стимульный материал.

 Результаты проведения педагогической диагностики по каждой 

возрастной группе ДОО (сводные таблицы).

 Достижения воспитанников муниципального, республиканского и 

федерального уровня.

 Аналитический отчет о результатах мониторинга достижения 

воспитанниками ДОО целевых ориентиров на каждом возрастном 

этапе.





Документация по повышению 

квалификации

 Перспективный план повышения квалификации педагогических 

работников ДОО на 5 лет.

 График прохождения курсов повышения квалификации педагогов.

 Сертификаты и удостоверения о повышении квалификации (копии).

 План самообразования педагогов.

 Отчёты педагогов о реализации планов самообразования.

 Материалы методических мероприятий (презентации, раздаточные 

материалы).



Документация по взаимодействию с 
семьями

 Протоколы общих и групповых родительских собраний.

 Анкеты и опросники для родителей (архив за текущий год).

 Памятки и рекомендации для родителей.

 Журнал консультаций для родителей.  

 Мониторинг семей воспитанников.

 План работы с неблагополучной семьей (при наличии таковых).

 Формы взаимодействия ДОУ с семьей (материалы по организации 

общих родительских собраний, лекций, бесед с родителями, других 

форм работы).

 Методические рекомендации проведения родительских собраний.

 Рекомендации для родителей по вопросам воспитания детей.





Отчетная документация

 Аналитический отчёт старшего воспитателя за учебный год, входит в 

годовой план.

 Отчет по самообследованию организации.

 Статистические сведения о методической работе (количество 

мероприятий, число участников, охват педагогов и родителей).

 Отчеты по реализации инновационных проектов и программ.

 Отчет о результатах работы с молодыми специалистами ДОО.

 Справки по запросам вышестоящих организаций.



Инновационная  деятельность
 Положение или приказ об инновационной площадке. 

 Дорожная карта работы на год.

 Протоколы заседаний творческой группы.

 Отчёты о промежуточных и итоговых результатах деятельности 

инновационной площадки. 

 Материалы для трансляции опыта (публикации, выступления, 

мастер-классы).



Кадровая документация

 Списки педагогов с указанием стажа, категории, тематики 

самообразования.

 Графики аттестации педагогов (на 3–5 лет).

 Характеристики и рекомендации для аттестации.

 Журналы учёта методической помощи молодым специалистам.



КАРТОТЕКА ПЕДАГОГИЧЕСКИХ КАДРОВ на 2025 – 2026 на 01.09.2025 года 

№ Фамилия , имя, 

отчество 

(полностью) 

занимае-мая 

должность 

(дата 

назначения) 

 

Дата 

рожде

ния 

(число, 

месяц, 

год 

Образование, 

наименование 

учебного 

заведения, 

квалификация 

Наименован

ие 

документа 

об 

образовани

и, номер , 

дата 

Пед. 

стаж 

общий / 

в данной 

должности 

Квалификац

ионная 

категория, 

дата 

аттестации 

Награ

ды  

(указа

ть 

какие, 

год) 

Курсы повышения за 

последние 3 года(указать 

какие, дату, кол-во часов) 

Тема 

самообразования 

 
Повышение квалификации педагогами  должно быть 72 часа за последние три года 

п/н Ф.И.О. педагога Должность 

 

Последнее повышение Планируемые сроки повышения 

квалификации 

дата кол-

во 

часов 

итого 2025-2026 2026-2027  2027-2028  

I II I II I II 

1  воспитатель     * * *   

2  Воспитатель   2021 72 72  * * *   

 

Повышение квалификации педагогами 

п/н Ф.И.О. педагога Должность 

 

Последняя аттестация Следующая 

аттестация 

Планируемые сроки аттестации 

дата категория  2025-2026 2026-2027  2027-2028 

I II I II I II 

1  Воспитатель    Сентябрь 2026   *    

4  Учитель-логопед 18.12.2024 первая бессрочно       

 



Справочно-информационная 
документация

 База методических ресурсов: печатные материалы; электронные 

ресурсы.

 Календарь профессиональных конкурсов и мероприятий.

 Сборник локальных актов по методической работе.

 Архив лучших практик и достижений ДОУ.

 Папки-накопители по актуальным направлениям работы ДОУ.

 Перечень актуальных нормативных документов. 



Взаимодействие с социумом

 Копии договоров о сотрудничестве с социальными партнерами.

 Планы работы с социальными партнерами на учебный год.

 Материалы по взаимодействию (конспекты, отчеты о проведении 

мероприятий и т.д.).



Дополнительное образование

 Нормативно-правовые документы.

 Локальные акты по организации и осуществлению дополнительного 

образования детей в ДОУ (положение о порядке организации и 

осуществления образовательной деятельности по дополнительным 

общеобразовательным  программам).

 Дополнительные общеобразовательные программы.

 Приказы, прейскуранты, расписание, списки и т.д. 

 Методические материалы по организации и осуществлению 

дополнительного образования детей в ДОУ (рекомендации, 

консультации и т.д.)



Сроки хранения документов

 Постоянно: протоколы педсоветов, итоговые отчёты.

 10 лет: графики аттестации, личные дела педагогов.

 5 лет: планы, аналитические справки, методические материалы.

 3 года: анкеты родителей, текущие отчёты.

 До замены: локальные акты, справочные материалы.

Основание: Приказ Росархива № 236 от 20.12.2019.




